Uzleti titok kezelésére vonatkozé Szabalyzat
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Késziilt az allamhaztartasrol sz616 2011. évi CXCV. tv. (a tovébbiakban: Aht.) 69. §-aban, a
koltségvetési szervek belsd kontrollrendszerér6l és belsé ellendrzésérdl szol6 370/2011. (XI1.
31.) Korm. rendeletben (a tovébbiakban: Bkr.), 17/2025. (VI.12.) szam® Onkormanyzati

rendelet (Atlathatésagi rendelet) alapjan.

Jelen szabalyzat hatalya kiterjed a munkakori feladatellatas sordn a beszerzést, kozbeszerzést,
pénziigyi gazdalkodast, vagyongazdalkodas, valamint minden tovabbi kotelezettségvallalast
érinté munkakdrben foglalkoztatott (a tovabbiakban: munkavallald) személyre.

Jelen szabalyzat célja az adatkezelés 4tlathatosdganak novelése érdekében és az
Adatkezel6nél keletkezo vagy birtokaba keriilé Gizleti titok vagy maés, térvény altal védett titok
(a tovabbiakban egylitt: tizleti titok) megfelelo kezelésének biztositasa.

Az lzleti titok Orzéséért, védelméért, az adatkezelés jogszerliségéért az intézményvezetd
felelos.

Uzleti titok fogalma és kezelése

A Ptk. 81. § (2) bekezdése szerint ,iizleti titok a gazdasigi tevékenységhez kapcsolodd
minden olyan tény, informdcié, megoldds vagy adat, amelynek nyilvanossagra hozatala,
illetéktelenek altal torténd megszerzése vagy felhasznaldsa a jogosult — ide nem értve a
magyar dllamot — jogszerl pénziigyi, gazdasdgi vagy piaci érdekeit sértené vagy
veszélyeztetné, és amelynek titokban tartdsa érdekében a jogosult a sziikséges intézkedéseket
megtette”.

A Ptk. 81. § (3) bekezdése értelmében nem mindsiil iizleti titoknak az 4llami és a helyi
Onkormanyzati koltségvetés, illetve az eurdpai kozosségi témogatas felhasznaldsaval,
koltségvetést érintd juttatassal, kedvezménnyel, az é&llami és Onkorményzati vagyon
kezelésével, birtoklasaval, hasznalataval, hasznositdsaval, az azzal val6 rendelkezéssel, annak
megterhelésével, az ilyen vagyont érinté barmilyen jog megszerzésével kapcsolatos adat.

Vagyis a kozfeladatot ellaté szervekkel kotott szerzodés mindazon adatai nyilvéanosak, melyek
titokban maraddsahoz az érintettnek nem flizédik jogszeri érdeke. A nyilvénos adatkdrbe
tartoznak példaul a szerz6déses Osszegek, a szerzddések targya, tartalma, a szerzdéses
feltételek, az elszamolasra, a szerz6dések teljesitésére vonatkozo adatok.

A nyilvanossagra hozatal azonban nem eredményezheti az olyan adatokhoz — igy kiilondsen a
vedett ismerethez (kiilondsen a technologiai eljarasok, a miszaki megoldasok, a gyartasi
folyamatok, munkaszervezési és logisztikai mddszerek, tovdbba a know-how) — valo
hozzaférést, amelyek megismerése az iizleti tevékenység végzése szempontjabdl aranytalan
sérelmet okozna, feltéve, hogy ez nem akadalyozza meg a kozérdekbdl nyilvénos adat
megismerésének lehetoségét.

A Kozfeladatot ellato szerv a jogszabalyok éltal eléirt kozzéteendd adatokat a sajat honlapjan
(www.halomotthon.hu), valamint ezzel egyidejiileg a kdzponti honlapon is kozzé teszi a
www.kozadat.hu elektronikus cimen.
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Uzleti titokként torténé mindsitésre vonatkozo eljaras

Uzleti titok kezelése intézményiinknél a beérkez6 tizleti titok korében értelmezhetd.
Intézményiinkben Uzleti titok, kiilsé szolgaltatok altal megkiildott dokumentumokban
szerepelhetnek. ,

Nem intézményiinknél keletkez6 adat csak akkor kezelhetd tizleti titokként, ha az adat
szolgaltatdja az adat e jellegét egyértelmiien, mar az adat szolgaltatasakor, az iizleti titokként
kezelend adatok pontos megjelolésével jelezte, és az adat Uzleti titokkénti kezelése nem
nyilvanvaloan ellentétes az tuzleti titok védelmér6l szold 2018. évi LIV. térvényben
foglaltakkal.

Ezekben a dokumentumok (példaul szerzédés, arajanlat stb.) olyan adatokat is tartalmazhat,
melyek nem tartoznak az Infotv. 27. § (3) bekezdésében megjelolt adatkorok egyikeébe sem,
vagy melyeket az intézménnyel szerz6d6 fél (mint titokgazda) iizleti titokkad mindsitett.

Amennyiben a titokgazda megtette a sziikséges jogi intézkedéseket (pl. az izleti titokra
vonatkozd részek kifejezett megjelolése, és a védettség indokanak részletes kifejtése) az lizleti
titok megOrzésére, azt a szerz6déses partnere jogosulatlanul nem hozhatja nyilvanossagra.

A munkavallald koteles a munkaja sordn tudomasara jutott iizleti titkot megdrizni. Ezen
tulmenden sem kozolhet illetéktelen személlyel olyan adatot, amely munkakdre betdltésével
osszefliggésben jutott a tudomasdara, és amelynek kozlése a munkaltatora vagy mas személyre
hatranyos kdvetkezménnyel jarhat.

Az intézményben az adatok, informéciok sértetlensége, bizalmassaga, megovésa érdekeben az
adatokat tarold rendszerck zartak és teljes korliek. Az informatikai biztonsagi feleldsségek
kapcsolddnak a feladatok végrehajtdsdhoz. Ennek megfeleléen az egyes tevékenységi
teriiletekhez meghatarozasra keriiltek a felel6sségi korok, amelyek az intézményi
szabalyzatokban, korlevelekben, valamint a munkakori leirasban megtalalhatoak.

Minésités feliilvizsgalatira vonatkozé eljaras

A feliilvizsgalati eljaras nem relevans, mert kizardlag beérkezd lizleti titkokat kezel az
intézménylink.

Titokvédelem idétartama

Az lizleti partner jogkore.

Védendd iratok megjelolése

A beérkez6 tzleti titkokat elkilonitetten kezeljik. Iktatas soran az tlzleti partner Aaltal
megjeldlt lizleti titok dokumentumra ,,VEDETT” felirat megjel6lés keriil. Az igy iktatott

iratok az intézmény gazdasigi vezetdi iroddjaban zart lemezszekrényben Kkeriilnek
elhelyezésre.
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Uzleti titok megsértése vagy az iizleti titok védelmének sérelme

A titoktartasi kotelezettség megsértéseébdl, illetve az adatok jogosulatlan nyilvanossigra
hozatalabol szdrmazé hatranyok, valamint az ezek kikiiszoboléséhez sziikséges koltségek,
ideértve mind a vagyoni, mind a nem vagyoni kar megtéritését — az egyéb felelésségén tal —
azt a felet terhelik, akinek a jogosulatlan nyilvdnossagra hozatal tekintetében felelGssége
fennall.

Az iizleti titkot a Biinteté Torvénykonyv védi, aki iizleti titkot haszonszerzés végett, vagy
masnak vagyoni hatranyt okozva jogosulatlanul megszerez, felhasznal vagy nyilvanossagra
hoz, blintettet kovet el (Btk. 422. §).
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